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PROJETO DE LEIN® 001/CMC/2025, DE 06 DE JANEIRO DE 2.025

/e g0 L
! ' s “APROVA A NOVA ESTRUTURA
5 e QUG]S ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL DA
\ /&\a'» " CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS,
| Ml el CRIA CARGOS E ESPE(;IFICA AS
N ATRIBUICOES E FUNCOES DOS
SERVIDORES COMISSIONADOS E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS?”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS,
ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Orgéanica,
art. 29, 11, faz saber que a CaAmara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona, promulga

e publica a seguinte:

LEI

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E QUADRO DE PESSOAL
Art. 1° - Fica aprovada a nova estrutura administrativa organizacional do Poder Legislativo do
Municipio de Castanheiras, elaborada com base nos principios basilares que norteiam a
administragdo publica e para o desenvolvimento de suas finalidades, na forma dos anexos que
fazem parte da presente Lei, composta das seguintes unidades administrativas:
A — Secretaria do Gabinete;
B — Departamento J uridico;
C - Controladoria Interna;
D — Departamento Contabil, financeiro e administrativo;

E — Departamento de Transporte, manutenc¢io e limpeza
DA CRIACAO DE CARGOS EM COMISSAO

Art. 2° - Os requisitos para preenchimento dos cargos, a forma de provimento, o nimero de

vagas, as atribuigdes e a fixagéo do padrdo de vencimentos serfio estabelecidas nesta Lei.

Art. 3° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente de midia, filmagens e sonorizagdo, cargo de

provimento em comissdo, de livre homeagdo e exoneragdo, com padréio de vencimentos descrito
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no anexo I, desta lei, que devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de ensino
médio completo, com as seguintes atribui¢des:

- Divulga as atividades do Legislativo Municipal pelos diferentes meios de comunicagio,
fenecendo a imprensa informagdes sobre as atividades e matérias que tramitam na CAmara;

- Assessora e orienta os vereadores MO contato com a imprensa, organizando entrevistas
coletivas e individuais;

- Planeja a producio e a edi¢do de publicagdes e programas na midia impressa e eletronica,
encaminhando pautas via correio eletronico por meio de mailing pauta;

- Mantém atualizado o cadastro de veiculos de comunicagio;

- Organiza os servigos de transmissdo de dudio e video que tratam das atividades legislativas;
- Viabiliza para todos os integrantes da CAmara Municipal o uso de ferramentas de informética
necessarias e adequadas, apoiando o desenvolvimento de suas diversas atividades;

- Administra o banco de dados e apoia usugrios na consulta desses;

- Organiza e abastece a pégina da CAmara na Internet, auxiliando o desenvolvimento de redes;
- Realiza manutencdo preventiva e corretiva no sistema de comunicagio;

- Instala e configura hardware, software basico e aplicativos de sistemas operacionais;

- Faz o controle fisico dos equipamentos de informatica e software;

- Pesquisa e sugere implantago tecnoldgica;

- Manuseia senhas e informagges confidenciais de vereadores e servidores, zelando pela

seguranga da rede;

disponiveis;

- Executa outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

- Providéncia a lavagem e a guarda dos utensilios para sua posterior utilizag#o;

- Efetua a limpeza e higienizag4o da cozinha lavando pisos, pegas, azulejos e outros;
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- Efetua a limpeza e higienizagéo dos banheiros lavando pisos, pecas, azulejos e outros;

- Executa os servigos de limpeza e manutenc¢do geral interna e externa do prédio da Camara;

- Executa outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdio, com padrdo de vencimentos
descrito no anexo desta lei, que dever4 ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de
ensino fundamental completo, com as seguintes atribuigdes:

- Promover a manutengdo da estrutura fisica do prédio da Camara;

- manter em perfeitas condi¢des de funcionamento as instalagdes de som, elétricas, hidraulicas,
telefonicas e de equipamentos de ar condicionado;

- promover a manutengfio das areas ajardinadas da Casa;

- Providenciar a abertura e o fechamento do prédio da Camara, responsabilizando-se por hastear
¢ arriar as bandeiras;

- Responsabilizar-se pelo controle, pela guarda, pela conservacdo e pelo uso adequado dos
equipamentos, utensilios e produtos utilizados nos Servigos pertinentes a sua drea de atuagio;

- Responsabilizar-se pela guarda, pela manutengdo, pela reparacio e pelo uso adequado dos
bens moveis da Camara,

- Responsabilizar-se pela manutengéo das condi¢des fisicas adequadas ao bom funcionamento
da Camara das atividades legislativas;

- Manter controle e registro atualizado das transferéncias interdepartamentais dos bens da

Camara;

Art. 6° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente da Presidéncia, cargo de provimento em
comissdo, de livre nomeagio e exoneragdo, com padrio de vencimentos descrito no anexo desta
lei, que devera ser preenchido por brasileiro oy estrangeiro na forma da Lei; gozar dos,
direitos politicos; estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino; estar em dia
com as obrigagdes eleitorais: ter idade minima de 18 anos; ter escolaridade minima de ensino
fundamental, com as seguintes atribui¢des:

I —elaborar e digitar oficios, proposi¢des legislativas, textos de divulgagdo, correspondéncias e
consultas de interesse do Presidente;

I — manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagdo das leis, normas e regulamentos;
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IIT — zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade;

IV — receber e direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida,
respectivamente, pelo Presidente;

V — controlar a agenda do Presidente, dispondo horarios de reunides, visitas, entrevistas e
solenidades;

VI —receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater confidencial do
Presidente;

VII - redigir, digitar e datilografar correspondéncia do Presidente e outros expedientes de
carater confidencial, para assegurar o sigilo da informag#o;

VIII— executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do Gabinete do

Presidente;

Art. 7° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente do Plenério, cargo de provimento em
comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, com padréo de vencimentos descrito no anexo desta
lei, que devera ser preenchido por brasileiro ou estrangeiro na forma da Lei; gozar dos,
direitos politicos; estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino; estar em dia
com as obrigagdes eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter escolaridade minima de ensino
fundamental, com as seguintes atribuigdes:

[ - atua fornecendo suporte nas sessdes, audiéncias publicas, reunides ou outros eventos
promovidos pela CAmara Municipal;

IT' - efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposi¢des, nos termos do Regimento
Interno da Camara Municipal, que ddo inicio ao Processo Legislativo;

III - registra e acompanha os prazos para tramitagdo de todas as proposituras, inclusive os vetos.
IV - elabora os autografos, decretos legislativos, leis promulgadas pela Camara, Resolugdes,
Atos da Mesa e Portarias;

V - promove a guarda e controle de toda a documentagdo produzida pela Camara, bem como a
reprodugdo de documentos e a coordenagdo do processamento eletronico dos sistemas
administrativos e legislativos; auxilia no gerenciamento dos anais da CAmara Municipal;

VI - fornece suporte as Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal,
secretariando, digitando pareceres, requerimentos e oficios, arquivando em meio fisico e

eletronico, copias dos pareceres € votos em separado, com anota¢do dos signatarios;
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VII - providencia pesquisas e informagdes que lhe forem solicitadas pelos Vereadores, pela
Mesa ou pela Presidéncia sobre assuntos relacionados a0 processo legislativo e sobre a atuagéio
da Camara Municipal;

VIII - auxilia a Assessoria de Comunicagéo, Cerimonial e Eventos, quando necessario;

XI - auxilia a Mesa Diretora, quando necessario;

X - exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Art. 8° - Ficam também aprovadas, as novas tabelas contendo a descrigdo, criagdo de cargos e

os valores remuneratérios dos cargos em comissdo, conforme os anexos I e I1, desta lei.

CAPITULO IT
DA ORGANIZACAO INTERNA DO PODER LEGISLATIVO
SECAO I
PODER LEGISLATIVO

Art. 9° - O Poder Legislativo do Municipio de Castanheiras é exercido pelo Presidente da
Cémara Municipal de Vereadores, Mesa Diretora e Vereadores, na forma da Lei Organica do
Municipio e do Regimento Interno da Camara de Vereadores, assessorados pelas unidades

administrativas descritas no art. 1° desta lei.

SECAO II
DA SECRETARIA DE GABINETE
Art. 10° - A secretaria de Gabinete ¢ o 0rgéo ao qual incumbe a assisténcia e assessoria do
presidente e vereadores no trato de questdes, providéncias e iniciativas do seu expediente
pessoal, assessoria pessoal e especial, assessoria e secretariado do Presidente nas reunides
internas ou publicas; recepgdo, atendimento e encaminhamento dos municipes, autoridades e
visitantes que demandem ao gabinete, assim como a incumbéncia de promover as relagdes
publicas incluindo as de representagdo e de divulgagdo; recepedo, estudo e triagem do
expediente encaminhado ao presidente, coordenadoria e desenvolvimento de politica de
comunicagdo externa e interna da administragdo publica no 4mbito do Poder Legislativo,
coordenadoria e desenvolvimento de atividades de cobertura e distribui¢do de material
Jjornalistico e publicitario, coordenadoria e desenvolvimento de atividades de comunicagio e
divulgagio, assisténcia ao chefe do poder legislativo, elaboragdo de agenda de atividades do
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presidente, controlando e zelando pelo seu cumprimento ¢ o desempenho de outras tarefas

compativeis com a posi¢o hierdrquica do gabinete, quando determinadas pelo Presidente.
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Art. 11 - A Secretaria de Gabinete ser4 composta por:

/

AN =TT E !O? g
- Chefe de Gabinete. ; ” Bt e Q'ﬂaf{ 0

- Assessor Técnico. \ :(\}wkw '
. « 1A . N Vi
- Assistente da Presidéncia. N

- Assistente do Plenario.

SECAOmI

DO DEPARTAMENTO JURIDICO
Art. 12 - O departamento juridico é o 6rgdo ao qual incumbe a defesa judicial e extrajudicial
da Camara, a emissdo de pareceres juridicos, quando solicitados em matéria de interesse do
legislativo, estando vinculado diretamente ao Presidente, prestar assessoramento juridico ao
setor legislativo e aos demais setores, acompanhar o Presidente e vereadores em reunides e
eventos para prestar-lhes assessoria, assessorar Juridicamente o presidente, a mesa diretor, as
comissdes, os servidores do legislativo, inclusive o sistema de controle interno, comissio de
licitagdo ou responsavel por processo especifico, redigir projetos de leis e suas justificativas,
opinando sobre vetos quando necessario, redigir decretos, portarias, regulamentos, contratos e
demais documentos de natureza juridica, orientar os responsaveis a participar quando
necessario, de processo administrativo de qualquer natureza e acompanhar a realiza¢do de
processos licitatorios no ambito do Legislativo Municipal com emissdo de pareceres, orientar e
participar nos inquéritos e processos administrativos de qualquer natureza, organizar e atualizar

coleténea de leis municipais, bem como das legislagdes estadual e federal de interesse do

legislativo.

Art. 13 - O departamento juridico sera composto por:

- Assessor Juridico.

SECAO IV
DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 14 - A controladoria interna ¢ o orgdo fiscalizador, orientador, avaliador de controle e
apoio, dentro outros, incumbida de aferir e comprovar a legalidade dos atos administrativos
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emanados do Poder LEGISLATIVO Municipal, estando vinculada diretamente ao Presidente,
atestar os relatorios de gestéo Fiscal (LC 101/2000), fiscalizar os gastos com o legislativo e
pessoal, assessorr o presidente em assuntos pertinentes, assessorar e crtificar ao regularidade
dos processs administrativos, oferecer treinamento para servidores da camara, assessorar a
elaborag@o de contratos e projetos de lei, exercer as atribui¢des do sistema de controle interno,
nos termos desta lei, elaborar e aprovar prestagdes de contas, emitir pareceres em procesos
diversos de pagamentos, compras, licitagdes, locagdes.

Paragrafo Unico: Sdo atribui¢des do Controlador Interno, com apoio do seu corpo técnico:

I - Regulamentar e coordenar as agdes e atividades do Sistema de Controle Interno, emitindo
instrugdes ou orientagdes normativas que disciplinem a forma de atuacdo e demais orientagdes;
II'- Implementar todas as medidas necessérias para o desempenho eficaz das atividades sob sua
direc¢do, concernentes ao Controle Interno;

IIT - diligenciar a autoridade ou responsavel administrativo competente sobre os vicios do ato
de gestédo dele emanado, apresentando-lhe as sugestdes de providéncias cabiveis;

IV - Informar imediatamente ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade,
de qualquer irregularidade ou ilegalidade detectada;

V - Comunicar ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade, quando nio
sanadas as irregularidades apontadas em diligéncias, sobre os atos de gestéio praticados contra
dispositivos legais, por qualquer departamento da Camara Municipal, inclusive aquele ao qual
estiver formalmente subordinado;

VI - Atuar no gerenciamento de riscos, identificando, avaliando e propondo medidas de
mitigacdo para os riscos associados as atividades da Cémara Municipal;

VII - Promover agdes educativas para os demais setores da CAmara Municipal, visando a
conscientizagdo sobre a importancia do cumprimento das normas e regulamentos aplicaveis;
VIII - Realizar auditorias internas nos processos administrativos, abrangendo aspectos
contabeis, financeiros, orgamentarios, operacionais e patrimoniais, com o objetivo de garantir
a conformidade e a eficiéncia dos processos;

IX — Elaborar e executar o Plano Anual de Auditoria Interna - PAA, priorizando riscos e

recursos relacionados."

Art. 15 - A controladoria interna sera composta por:

- Controlador interno.
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SECAO V
DEPARTAMENTO LEGISLATIVO
Art. 16 - Atua fornecendo suporte nas sessdes, audiencias publicas, reunides ou outros eventos
promovidos pela camara municipal, efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposig¢des,
nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal, que do inicio ao Processo Legislativo,
registra e acompanha os prazos para tramitagdo de todas as proposituras, inclusive os vetos,
elaborar os autografos, decretos legislativos, leis promulgadas pela camara, Resolugdes, atos
da mesa, atos fa presidencia e portarias, promover a guarda e controle de toda a documentag&o
produzida pela camara, bem como a reprodugdo d documentos e coordenagéo de processamento
eletronico dos sistemas administrativos e legislativos, auxiliar no gerenciamento dos anais da
Camara Municipal, fornecer suporte as comissdes permanetes e temporarias da camara
municipal, secretariando, digitando pareceres, requerimentos e oficios, arquivando em meio
fisico e eletronico copias dos pareceres e votos em separado, com anota¢do dos signatarios,
providencia pesquisas e informagdes que lhe forem solicitadas pelos vereadores, pela mesa ou
pela presidencia sobre assuntos relacionados ao processo legislativo e sobre a atuagfio da
Camara Municipal, auxiliar a Assessoria de Comunicagfo, Cerimonial e Eventos, quando

necessdrio, auxiliar a diretoria geral quando necessdrio, exercer outras atividades e tarefas

correlatas determinadas pelo superior imediato.

i NG Aoq
Art. 17 - O Departamento Legislativo sera composto por: [ T '"QL[:i ,BL\
- Secretaria do Legislativo. \ ;ﬂ%qmc;

- Secretaria de relagdes publicas.

- Assistente de midia, filmagens e sonorizago.

DEPARTAMENTO CONTABISLI?(;?)(;/I}II\IIISTRATIVO E FINANCEIRO
Art. 18 - Orientar, controlar, coordenar, dirigis e superintender, no ambito da camara, as
atividades normativas e executivas de planejamento e administra¢do orcamentario-financeira,
contabilidade e movimentagdo financeira, operar como orgdo de opoio nos assuntos
relacionados com o acompanhamento fisico e financeiro de projetos, atividades e opera¢des
especiais, inclusive os decorrentes de projetos e operagdes especiais, inclusive os decorrentes
de contratos e convenios, fornecer os balancetes, o balango geral, as posi¢des or¢amentarias,

m
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financeiras e patrimoniais e os relatorios referentes aos resultados obtidos na aplicagdo de
recursos publicos consignados a Camara, fiscalizar as entidades de direito privado e
organizagdes que recebam contribuigdes, auxilios ou subvengdes da Camara, Planejar, orinetar,
dirigir, controlar e exercer atividades normativas especificas e a pratica de atos relativos a
aquisicd@o, ao recebimento, a guarda, a distribui¢do e a alienagdo de material, a contratagdo de
obras e servigos, planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades de pessoal e zelar pela
observancia do sistema de classificagdo de cargos, acompanhar o processo de produgio
documental da camara, preservar os documentos da camara, disseminar e tornar disponiveis
informagdes para o desenvolvimento dos trabalhos legislativos, acompanhar a publicago e as
alteragbes da legislacdo federal brasileira, editar publicagdes de interesse da camara e dos
vereadores, assegurar a manutencéo fisica e a restaurag¢do dos itens de informagdo, promover
exposi¢des comemorativas e tematicas de interesse da instituigdo, prover solugdes de tecnologia
da informagéo para a camara, manter atualizado e sob controle, o registro de pessoal da Camara
Municipal, procedendo as anotagdes de nomeagdo e posse, afastamentos, exoneragdes e
demissdes, enquadramentos, promogdes, direitos e vantagens de cada servidor, férias, e outros
fatos funcionais previstos na lei, promover a verificagdo dos dados relativos aos controles dos
direitos e beneficios, tais como saldrio-familia, adicional por tempo de servigo e outras
vantagens dos servidores, conforme previsto na legislagdo em vigor, promover a apuragdo do
tempo de servigo do pessoal, para todo e qualquer fim de direito, cumprir a legislagfo especifica
aos servidores da Camara Municipal, promover o recolhimento nas epocas proprias, das
contribui¢des previdenciarias e do imposto de renda, na fonte dos servidores da Camara
Municipal a Secretaria Municipal de financas, confeccionar as folhas de pagamento mensais,
promover o controle de frequencia dos servidores para todos os fins de direito, atuar em todas
as compras da Camara Municipal de Castanheiras, prestar apoio a comissio permanente de
licitagbes, administrar e padronizar contratos de bens e servigos e seus aditivo, providenciar o
cadastro de fornecedores de bens e Servigos, preparar os processos de compra ¢ de licitagdo,

exercer outras atividades correlatas.

T g iy | /) jod 1O
Art. 19 - O departamento contabil, administrativo e financeiro sera composto por:

l B =i ‘MQL/(:,EO/ZJ

- Assessor contabil.
- \ 4:):0%1#&/,,
- Secretaria de finangas. A

- Secretdria de Administragéo.
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- Agente administrativo.

SECAO VII _ b
SETOR DE TRANSPORTE, MANUTENCAO E LIMPEZA
Art. 20 - Promover a conservacéio das instalagGes eletricas e hidraulicas da camara municipal,
assim como a recuperagdo de esquadrias, moveis e outros utensilios, para que funcionem
regularmente, zelar pela conservagio de telefones, computadores, aparelhagem de som, TV e
video, entre outros, promover a abertura e fechamento da camara municipal nos horarios
regulamentares, promover a conservagdo e limpeza interna e externa do predio, todos os orgaos
€ setores, moveis e instalagdes da camara municipal, zelar pela observancia das normas de
seguranga e higiene do predio e suas instalagdes, promover a ligagdo de aparelhos eletro e
eletronicos da camara municipal e seu desligamento no fim de cada expediente, hastear e baixar
bandeiras nacional, estadual e municipal em locais e épocas determinadas pela presidencia,

exercer atividades correlatas.

Art. 21 - O setor de transporte, manutengdo e limpeza sera composto por:
- Assistente de copa, cozinha e limpeza.
- Assistente de manutengéo predial e servigos gerais.

- Motorista de veiculos leves.

_ SECAO vIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 22 - Compete ao chefe do poder legislativo municipal promover a alteragdo da estrutura
administrativa organizacional de que trata a lei, de acordo com as necessidades que vierem a

surgir, apresentando o detalhamento e o desdobramento operacional das atribui¢cdes e deveres

de cada unidade administrativa.

Art. 23 - A remuneragio pelo exercicio dos cargos comissionados e as fungdes gratificadas
variam de acordo com as atribuigdes e responsabilidades do cargo a ser desempenhado, nos

termos dos anexos da presente lei.
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§ 1° - O servidor efetivo que vier a ocupar cargo comissionado. Fara jus ao valor do vencimento
do cargo efetivo, mais o valor da gratificagdo de representagéo no percentual de 50% (cinquenta
por cento) do cargo comissionado.

§ 2° - As fungoes gratificadas serdo exercidas exclusivamente por servidores do quadro efetivo

da Camara Municipal de Castanheiras, nos termos da Constitui¢do Federal.

Art. 24 - As remuneragdes dos servidores deverdo ser reajustadas anualmente seguindo reajuste

conforme INPC.

Art. 25 - Os ocupantes dos cargos de que trata a presente lei, poderfo dirigis os veiculos oficiais
quando necessdrio, para a execu¢dio de atividades pertinentes ao cargo desempenhado, desse

que devidamente habilitados e previamente autorizados pelo superior hierarquico.

Art. 26 - O quantitativo de vagas de cargos em comissdo de que trata esta lei, est4 representada

no anexo desta lei.

Art. 27 - O organograma representativo da presente lei, estd representado pelo respectivo

anexo.

Art. 28 - Fica adotado no expediente administrativo da cAmara municipal o horério corrido de
trabalho de 06 (seis) horas diarias em periodo unico e corrido de 30(trinta) horas semanais sendo
de segunda a sexta-feira.

Paragrafo wnico. Podera ser flexibilizada a jornada de trabalho de 40 horas para 30 horas
semanais, nos expedientes de horarios corrido, desde que as jornadas didrias sejam ininterruptas
e seja previamente autorizads pelo chefe do legislativo municipal, ressalvado aos cargos em

comiss@o que apds esse horério devem ficar a disposi¢éo da administragdo publica.

Art. 29 — Altera as cargas horérias e vencimentos do cargo de Assessor Juridico, criado na Lei
Municipal n® 1.025/2.022, e do cargo de Assessor Contabil, criado pela Lei n° 1.035/2.023,

passando a constar a nova carga hordria e vencimentos no anexo I, desta lei.

Art. 30 — Altera a nomeclatura dos cargos constantes nos arts. 10° e 11, da Lei Municipal n°

1.049/2.023, passando a constar no anexo I, desta lei como, Assessor Técnico e Secretario do

Executivo.
h
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Art. 31 - As despesas decorrentes da implantagdo da perante Lei correrdio a conta das dotagdes

orgamentarias proprias, consignadas no or¢camento vigente.

Art. 32 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em

contrario.

Pago Municipal, Gabinete do Legislativo do
Municipio de Castanheiras-RO, aos seis de janeiro de
dois mil e vinte e cinco.

Presidente da Mesa

NADIELLE C. DE CARVALHO - UNIAO MARTINA FIRM L)E FARIAS - PSB
Primejro Secretirio da Mesa Segundo Secretirio da Mesa
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ANEXO I -PROJETO DE LEI N° 001/CMC/2.025

DENOMINACAO DO CARGO | QUANT. | PADRAO | CARGA AUXILIO | VENCIMENTO
VAGAS HORARIA | ALIMENTACAO

CONTROLADOR INTERNO 01 ce 20 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
CHEFE DE GABINETE 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DO 01 ce 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
LEGISLATIVO
ASSESSOR JURIDICO 01 CC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
ASSESSOR CONTABIL 01 cC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DE FINANCAS 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
AGENTE DE 01 €C 20 Hrs
CONTRATACAO/PREGOEIRO B8 20000 EvLoLR0
ASSESSOR TECNICO 01 CC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
Secretaria Executiva 01 ccC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DE 01 ce 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
ADMINISTRACAO
AGENTE ADMINISTRATIVO 01 PE 01 40 Hrs R$ 2.045,00
SECRETARIA DE RELACOES 01 cc 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
PUBLICAS '
ASSISTENTE DE MIDIA 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
ASSISTENTE DE COPA, 01 ce 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
COZINHA E LIMPEZA.
ASSISTENTE DE 01 cc 40 Hrs R$ 500,00 R$2.000,00
MANUTENCAO PREDIAL E
SERVICOS GERAIS.
ASSISTENTE DA 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
PRESIDENCIA
ASSISTENTE DE PLENARIO 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
MOTORISTA DE VEICULOS 01 PE 02 40 Hrs — R$ 1.545,00
LEVES

** PE = PROVIMENTO EFETIVO
** CC = CARGO DE CONFIANCA

Segundo Secretario da Mesa
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ANEXO II - PROJETO DE LEI N° 001/CMC/2.025 [~ )
ORGANOGRAMA - T QU Lo
\ :[é il
PRESIDENCIA DA X Tegn
CAMARA DE .
Departamento DEPARTAMENTO SECRETARIA Controladoria Departamento de
Contabil, JURIDICO DO GABINETE Interna Transporte,
financeiro e manutengdo e
administrativo limpeza

NADIELLE

Pximei i0 da Mesa Segundo Secretirio da Mesa

M
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MENSAGEM JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI n° 001/CMC/2.025

Excelentissimo Senhor Presidente, nobres Edis,

Este Projeto de Lei visa alterar a legislagdo vigente com a finalidade de alterar a
remuneracdo do cargo para alinhamento com o estabelecido no artigo 37 da Constitui¢fo
Federal e atualizar/aumentar o valor de sua remuneragéo, adequando e realinhando as verbas

com a realidade remuneratoria atual de nosso Municipio.

Nobres Edis, a necessidade deste profissional técnico para o desenvolvimento do
assessoramento do trabalho administrativo da Presidéncia da CAmara Municipal ¢ de curial
importancia para o atendimento dos beneficiarios, sendo de valoroso interesse publico, assim

como a remuneragdo condigna de cada cargo e fungéo.

Assim, por entendermos que este Projeto de Lei ndo encontra ébices juridicos ou
sociais ao seu tramite, nés o submeteremos & aprecia¢io dos nobres vereadores que compdem

esta Casa Legislativa, aos quais pedimos aprovagio, por ser medida das mais importantes para

0 Municipio.

Crendo contar com o apoio de Vossas Exceléncias, reiteramos protestos de elevada
estima e distinta consideragfo, permanecendo ao inteiro dispor para os esclarecimentos que se

fizerem necessarios.

Castanheiras/RO, 06 de janeiro de 2.025.
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E CAR ALHO UNIAO MARTINA F DE FARIAS - PSB
Segundo- Secretarlo da Mesa
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Oficio n° 003/LEG/2025

Castanheiras/RO, 10 de janeiro de 2025.

AO EXCELENTISSIMO SENHOR e AQ_/C £e1s
CICERO APARECIDO GODOI o hging
PREFEITO MUNICIPAL N
CASTANHEIRAS/RO

Assunto: Encaminhar os Autégrafos n° 002/CMC/2025, 003/CMC/2025, 004/CMC/2025,
005/CMC/2025, 006/CMC/2025, 007/CMC/2025, 008/CMC/2025, 009/CMC/2025,
010/CMC/2025, 011/CMC/2025, 012/CMC/2025, 013/CMC/2025.

Excelentissimo Sr. Prefeito,

Apraz-me cumprimentd-lo, sirvo-me do presente para encaminhar autégrafo n°
002/CMC/2025, ao Projeto de Lei n® 001/GAB/2025, autografo n® 003/CMC/2025, ao projeto
de lei n° 002/GAB/2025, autografo n° 004/GAB/2025, ao projeto de lei n® 003/GAB/2025,
autografo n°005/CMC/2025, ao projeto de lei n® 004/GAB/2025, autografo n® 006/CMC/2025,
ao projeto de lei n°® 005/GAB/2025, autografo n® 007/CMC/2025 , ao projeto de lei n°
006/GAB/2025, autografo n® 008/CMC/2025 ao projeto de lei n° 007/GAB/2025, autografo n°
009/CMC/2025, ao projeto de lei n® 008/GAB/2025, autografo n® 010/CMC/2025, ao projeto
de lei n° 001/LEG/2025, autografo n® 011/CMC/2025, ao projeto de lei n® 004/GAB/2024,
autografo n°® 012/CMC/2025,a0 projeto de lei n® 012/GAB/2024, autografo n® 013/CMC/2025,
ao projeto de n° 009/GAB/2025.

Sendo o que tenho para 0 momento, externo votes de e a e elevadas consideragdes.

Atenciosamente;

President

Avenida Jacaranda, n® 2100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000
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SUMULA: “APROVA A NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS,
CRIA CARGOS E ESPECIFICA AS
ATRIBUICOES E FUNCOES DOS SERVIDORES
COMISSIONADOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS?”.

O Presidente da CAmara Municipal de Castanheira — RO, Senhor André de Oliveira, no
uso das legais atribui¢des que lhe sdo conferidos pelo Regimento Interno, Lei Orgénica,
Constituigdo Estadual, Constitui¢do Federal, faz saber que a Cdmara Municipal de Vereadores

aprovou e ele promulga a seguinte;
LEI:

Art. 1° - Fica aprovada a nova estrutura administrativa organizacional do Poder Legislativo do
Municipio de Castanheiras, elaborada com base nos principios basilares que norteiam a
administragdo publica e para o desenvolvimento de suas finalidades, na forma dos anexos que
fazem parte da presente Lei, composta das seguintes unidades administrativas:

A — Secretaria do Gabinete;

B — Departamento Juridico;

C — Controladoria Interna;

D — Departamento Contabil, financeiro e administrativo;

E — Departamento de Transporte, manutengéo e limpeza

DA CRIACAO DE CARGOS EM COMISSAO

Art. 2° - Os requisitos para preenchimento dos cargos, a forma de provimento, o numero de

vagas, as atribuigGes e a fixagio do padréo de vencimentos serfio estabelecidas nesta Lei.
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Art. 3° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente de midia, filmagens e sonorizagéo, caféa"de
provimento em comissdo, de livre nomeagéo e exoneragdo, com padréo de vencimentos descrito
no anexo I, desta lei, que devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de ensino
médio completo, com as seguintes atribuigdes:

- Divulga as atividades do Legislativo Municipal pelos diferentes meios de comunicagéo,
fenecendo a imprensa informagdes sobre as atividades e matérias que tramitam na Cémara;

- Assessora e orienta os vereadores no contato com a imprensa, organizando entrevistas
coletivas e individuais;

- Planeja a produgéo e a edigdo de publicagdes e programas na midia impressa e eletronica,
encaminhando pautas via correio eletronico por meio de mailing pauta;

- Mantém atualizado o cadastro de veiculos de comunicag&o;

- Organiza os servigos de transmiss@o de audio e video que tratam das atividades legislativas;
- Viabiliza para todos os integrantes da Camara Municipal o uso de ferramentas de informatica
necessarias e adequadas, apoiando o desenvolvimento de suas diversas atividades;

- Administra o banco de dados e apoia usudrios na consulta desses;

- Organiza e abastece a pagina da CAmara na Internet, auxiliando o desenvolvimento de redes;
- Realiza manutengdo preventiva e corretiva no sistema de comunicag?o;

- Instala e configura hardware, software bésico e aplicativos de sistemas operacionais;

- Faz o controle fisico dos equipamentos de informatica e software;

- Pesquisa e sugere implantag@o tecnologica;

- Manuseia senhas e informagdes confidenciais de vereadores e servidores, zelando pela
seguranga da rede;

- Apoia o usudrio de informética no treinamento e instrugéo de uso de computadores e sistemas
disponiveis;

- Executa outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

Art. 4° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente de copa, cozinha e limpeza geral, cargo de
provimento em comisséo, de livre nomeagao e exoneragéo, com padrio de vencimentos descrito
no anexo desta lei, que devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de ensino
fundamental completo, com as seguintes atribui¢des:

- Prepara o café, cha, sucos, 4gua e lanches rapidos, para atender os servidores e visitantes da

Camara;

- Providéncia a lavagem e a guarda dos utensilios para sua posterior utilizagdo;
M
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- Efetua a limpeza e higienizagdo da cozinha lavando pisos, pegas, azulejos e outros; ™
- Efetua a limpeza e higienizago dos banheiros lavando pisos, pegas, azulejos e outros;
- Executa os servigos de limpeza e manutengfo geral interna e externa do prédio da Camara;

- Executa outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

Art.5° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente de manutengéo predial e servigos gerais, cargo
de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exonera¢do, com padrdo de vencimentos
descrito no anexo desta lei, que devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de
ensino fundamental completo, com as seguintes atribui¢des:

- Promover a manutengéo da estrutura fisica do prédio da Camara;

- Manter em perfeitas condi¢des de funcionamento as instalagdes de som, elétricas, hidraulicas,
telefonicas e de equipamentos de ar condicionado;

- Promover a manutengéo das areas ajardinadas da Casa;

- Providenciar a abertura e o fechamento do prédio da CAmara, responsabilizando-se por hastear
e arriar as bandeiras;

- Responsabilizar-se pelo controle, pela guarda, pela conservagdo e pelo uso adequado dos
equipamentos, utensilios e produtos utilizados nos servigos pertinentes a sua area de atuagio;

- Responsabilizar-se pela guarda, pela manuteng¢do, pela reparagdo e pelo uso adequado dos
bens moveis da Camara.

- Responsabilizar-se pela manutengdo das condigdes fisicas adequadas a0 bom funcionamento
da Camara das atividades legislativas;

- Manter controle e registro atualizado das transferéncias interdepartamentais dos bens da

Céamara;

Art. 6° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente da Presidéncia, cargo de provimento em
comisséo, de livre nomeagéo e exoneragdo, com padrdo de vencimentos descrito no anexo desta
lei, que devera ser preenchido por brasileiro ou estrangeiro na forma da Lei; gozar dos,
direitos politicos; estar em dia com as obrigag¢des militares, se do sexo masculino; estar em dia
com as obrigagdes eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter escolaridade minima de ensino
fundamental, com as seguintes atribuigdes:

[ - Elaborar e digitar oficios, proposig¢des legislativas, textos de divulgagdo, correspondéncias
e consultas de interesse do Presidente;

II - Manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagdo das leis, normas e regulamentos;
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[II — zelar pelo patriménio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade;

IV. — Receber e direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida,
respectivamente, pelo Presidente;

V — Controlar a agenda do Presidente, dispondo horarios de reunides, visitas, entrevistas e
solenidades;

VI — Receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater confidencial
do Presidente;

VII — redigir, digitar e datilografar correspondéncia do Presidente e outros expedientes de
carater confidencial, para assegurar o sigilo da informago;

VIII— executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do Gabinete do

Presidente;

Art. 7° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente do Plenario, cargo de provimento em
comiss@o, de livre nomeagéo e exoneragdo, com padrdo de vencimentos descrito no anexo desta
lei, que devera ser preenchido por brasileiro ou estrangeiro na forma da Lei; gozar dos,
direitos politicos; estar em dia com as obrigag¢des militares, se do sexo masculino; estar em dia
com as obrigagdes eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter escolaridade minima de ensino
fundamental, com as seguintes atribuigdes:

I - Atua fornecendo suporte nas sessdes, audiéncias publicas, reunides ou outros eventos
promovidos pela Cdmara Municipal;

Il - Efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposi¢des, nos termos do Regimento
Interno da Camara Municipal, que ddo inicio ao Processo Legislativo;

III - registra e acompanha os prazos para tramitag&o de todas as proposituras, inclusive os vetos.
IV - Elabora os autégrafos, decretos legislativos, leis promulgadas pela Camara, Resolugoes,
Atos da Mesa e Portarias;

V - Promove a guarda e controle de toda a documentagéo produzida pela Camara, bem como a
reproducdo de documentos e a coordenagdo do processamento eletrdnico dos sistemas
administrativos e legislativos; auxilia no gerenciamento dos anais da CAmara Municipal;

VI - Fornece suporte as Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal,
secretariando, digitando pareceres, requerimentos e oficios, arquivando em meio fisico e

eletronico, copias dos pareceres e votos em separado, com anotagdo dos signatarios;
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VII - providencia pesquisas e informagdes que lhe forem solicitadas pelos Vereadores, pela
Mesa ou pela Presidéncia sobre assuntos relacionados ao processo legislativo e sobre a atuagéo
da Camara Municipal;

VIII - auxilia a Assessoria de Comunicagdo, Cerimonial e Eventos, quando necessério;

XI - auxilia a Mesa Diretora, quando necessario;

X - Exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Art. 8° - Ficam também aprovadas, as novas tabelas contendo a descrigéo, criagdo de cargos e

os valores remuneratorios dos cargos em comissdo, conforme os anexos I e II, desta lei.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO INTERNA DO PODER LEGISLATIVO
SECAO I
PODER LEGISLATIVO

Art. 9° - O Poder Legislativo do Municipio de Castanheiras é exercido pelo Presidente da
Cémara Municipal de Vereadores, Mesa Diretora e Vereadores, na forma da Lei Orgénica do
Municipio e do Regimento Interno da Camara de Vereadores, assessorados pelas unidades

administrativas descritas no art. 1° desta lei.

SECAO II
DA SECRETARIA DE GABINETE
Art. 10° - A secretaria de Gabinete ¢ o 6rgdo ao qual incumbe a assisténcia e assessoria do
presidente e vereadores no trato de questdes, providéncias e iniciativas do seu expediente
pessoal, assessoria pessoal e especial, assessoria e secretariado do Presidente nas reunides
internas ou publicas; recepgdo, atendimento e encaminhamento dos municipes, autoridades e
visitantes que demandem ao gabinete, assim como a incumbéncia de promover as relagdes
publicas incluindo as de representagdo e de divulgagio; recepgdo, estudo e triagem do
expediente encaminhado ao presidente, coordenadoria e desenvolvimento de politica de
comunicagdo externa ¢ interna da administragdo publica no ambito do Poder Legislativo,
coordenadoria e desenvolvimento de atividades de cobertura e distribuigdo de material
Jornalistico e publicitario, coordenadoria e desenvolvimento de atividades de comunicagio e

divulgagdo, assisténcia ao chefe do poder legislativo, elaboragdo de agenda de atividades do

e T ———
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presidente, controlando e zelando pelo seu cumprimento ¢ o desempenho de outras tarefas

compativeis com a posigéo hierarquica do gabinete, quando determinadas pelo Presidente.

Art. 11 - A Secretaria de Gabinete sera composta por: r~ N2
- Chefe de Gabinete. ; < menn QU E6HS
- Assessor Técnico. "\.\ ‘ -./ﬁ).wm_ )

- Assistente da Presidéncia. N | il

- Assistente do Plenério.

SECAO III ]
DO DEPARTAMENTO JURIDICO
Art. 12 - O departamento juridico ¢ o érgdo ao qual incumbe a defesa judicial e extrajudicial
da Camara, a emiss@o de pareceres juridicos, quando solicitados em matéria de interesse do
legislativo, estando vinculado diretamente ao Presidente, prestar assessoramento juridico ao
setor legislativo e aos demais setores, acompanhar o Presidente e vereadores em reunides e
eventos para prestar-lhes assessoria, assessorar juridicamente o presidente, a mesa diretor, as
comissdes, os servidores do legislativo, inclusive o sistema de controle interno, comissdo de
licitagdo ou responsavel por processo especifico, redigir projetos de leis e suas justificativas,
opinando sobre vetos quando necessério, redigir decretos, portarias, regulamentos, contratos e
demais documentos de natureza juridica, orientar os responsaveis a participar quando
necessario, de processo administrativo de qualquer natureza e acompanhar a realizagdo de
processos licitatorios no &mbito do Legislativo Municipal com emissdo de pareceres, orientar €
participar nos inquéritos e processos administrativos de qualquer natureza, organizar e atualizar

coletdnea de leis municipais, bem como das legislagdes estadual e federal de interesse do

legislativo.

Art. 13 - O departamento juridico sera composto por:

- Assessor Juridico.

SECAO IV
DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 14 - A controladoria interna € o orgdo fiscalizador, orientador, avaliador de controle e

apoio, dentro outros, incumbida de aferir e comprovar a legalidade dos atos administrativos

emanados do Poder LEGISLATIVO Municipal, estando vinculada diretamente ao Presidente,
S Avenide I e ———————————
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atestar os relatérios de gestdo Fiscal (LC 101/2000), fiscalizar os gastos com o legislativo e
pessoal, assessorr o presidente em assuntos pertinentes, assessorar e crtificar ao regularidade
dos processs administrativos, oferecer treinamento para servidores da camara, assessorar a
elaboragfo de contratos e projetos de lei, exercer as atribuigdes do sistema de controle interno,
nos termos desta lei, elaborar e aprovar prestagdes de contas, emitir pareceres em procesos
diversos de pagamentos, compras, licitagdes, locagoes.

Paragrafo Unico: Sdo atribui¢des do Controlador Interno, com apoio do seu corpo técnico:

I - Regulamentar e coordenar as agdes e atividades do Sistema de Controle Interno, emitindo
instrugdes ou orienta¢des normativas que disciplinem a forma de atuag@o e demais orientagdes;
IT - Implementar todas as medidas necessérias para o desempenho eficaz das atividades sob sua
diregdo, concernentes ao Controle Interno;

III - diligenciar a autoridade ou responsavel administrativo competente sobre os vicios do ato
de gestdo dele emanado, apresentando-lhe as sugestdes de providéncias cabiveis;

IV - Informar imediatamente ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade,
de qualquer irregularidade ou ilegalidade detectada;

V - Comunicar ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade, quando néio
sanadas as irregularidades apontadas em diligéncias, sobre os atos de gestéio praticados contra
dispositivos legais, por qualquer departamento da Camara Municipal, inclusive aquele ao qual
estiver formalmente subordinado;

VI - Atuar no gerenciamento de riscos, identificando, avaliando e propondo medidas de
mitiga¢do para os riscos associados s atividades da CAmara Municipal;

VII - Promover agdes educativas para os demais setores da CAmara Municipal, visando a
conscientizagéo sobre a importancia do cumprimento das normas e regulamentos aplicaveis;
VIII — Realizar auditorias internas nos processos administrativos, abrangendo aspectos
contabeis, financeiros, orgamentarios, operacionais e patrimoniais, com o objetivo de garantir
a conformidade e a eficiéncia dos processos;

IX — Elaborar e executar o Plano Anual de Auditoria Interna - PAA, priorizando_riscos e

P el
recursos relacionados." &
,“': g | NG ) lq
Art. 15 - A controladoria interna sera composta por: | < T ol tey "\
P
- Controlador interno. \ o Juaing!
erno e b |

SECAO V N
DEPARTAMENTO LEGISLATIVO
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Art. 16 - Atua fornecendo suporte nas sessdes, audiencias publicas, reunides ou outros eventos
promovidos pela camara municipal, efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposi¢des,
nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal, que ddo inicio ao Processo Legislativo,
registra e acompanha os prazos para tramitagéo de todas as proposituras, inclusive os vetos,
claborar os autografos, decretos legislativos, leis promulgadas pela camara, Resolugdes, atos
da mesa, atos fa presidencia e portarias, promover a guarda e controle de toda a documentagdo
produzida pela camara, bem como a reprodug@o d documentos € coordenagdo de processamento
eletronico dos sistemas administrativos e legislativos, auxiliar no gerenciamento dos anais da
Camara Municipal, fornecer suporte as comissdes permanetes € temporarias da camara
municipal, secretariando, digitando pareceres, requerimentos € oficios, arquivando em meio
fisico e eletronico copias dos pareceres e votos em separado, com anotagdo dos signatarios,
providencia pesquisas e informagdes que lhe forem solicitadas pelos vereadores, pela mesa ou
pela presidencia sobre assuntos relacionados ao processo legislativo e sobre a atuagdo da
Camara Municipal, auxiliar a Assessoria de Comunicagdo, Cerimonial e Eventos, quando

necessario, auxiliar a diretoria geral quando necessério, exercer outras atividades e tarefas

correlatas determinadas pelo superior imediato. ol o
‘” Ao 2&)
Art. 17 - O Departamento Legislativo sera composto por: Jiers '0_77" )
. s P =702 WOV EGT N
- Secretaria do Legislativo. A= )
\ ﬂw 2D,

- Secretaria de relagdes publicas.
N
- Assistente de midia, filmagens e sonorizagéo.

SECAO VI
DEPARTAMENTO CONTABIL,%DMINISTRATIVO E FINANCEIRO
Art. 18 - Orientar, controlar, coordenar, dirigis e superintender, no ambito da camara, as
atividades normativas e executivas de planejamento e administragdo orgamentario-financeira,
contabilidade e movimenta¢do financeira, operar como orgdo de opoio nos assuntos
relacionados com o acompanhamento fisico e financeiro de projetos, atividades e operagdes
especiais, inclusive os decorrentes de projetos e operagdes especiais, inclusive os decorrentes
de contratos e convenios, fornecer os balancetes, o balango geral, as posi¢des orgamentarias,
financeiras e patrimoniais e os relatorios referentes aos resultados obtidos na aplicagdo de
recursos publicos consignados a Camara, fiscalizar as entidades de direito privado e
———————————————————————————————————————

Avenida Jacaranda, n® 2100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000
Site/email: www. https://www.castanheiras.ro.leg.br

Pagina 8 de 13



ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS

PODER LEGISLATIVO
Avenida Jacaranda, n°. 2100 - Centro - Castanheiras/RO CEP 76.948-000
CNPJ n°. 63.789.978/0001-02 - Fone/Fax 69 3474 2077 Site www.castanheiras.ro.leg.br

organizagdes que recebam contribuigdes, auxilios ou subvengdes da Camara, Planejar, orinetar,
dirigir, controlar e exercer atividades normativas especificas e a pratica de atos relativos a
aquisigéo, ao recebimento, a guarda, a distribui¢fio e a aliena¢o de material, a contratacdo de
obras e servigos, planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades de pessoal e zelar pela
observancia do sistema de classificagfo de cargos, acompanhar o processo de produgdo
documental da camara, preservar os documentos da camara, disseminar e tornar disponiveis
informagdes para o desenvolvimento dos trabalhos legislativos, acompanhar a publicagdo e as
alteragdes da legislagdo federal brasileira, editar publicagdes de interesse da camara e dos
vereadores, assegurar a manutengdo fisica e a restauragéio dos itens de informag&o, promover
exposi¢des comemorativas e tematicas de interesse da instituigdo, prover solugdes de tecnologia
da informag@o para a camara, manter atualizado e sob controle, o registro de pessoal da Camara
Municipal, procedendo as anotagdes de nomeacdo e posse, afastamentos, exoneragdes e
demissdes, enquadramentos, promogdes, direitos e vantagens de cada servidor, férias, e outros
fatos funcionais previstos na lei, promover a verificagdo dos dados relativos aos controles dos
direitos e beneficios, tais como salario-familia, adicional por tempo de servigo e outras
vantagens dos servidores, conforme previsto na legislagio em vigor, promover a apuragio do
tempo de servigo do pessoal, para todo e qualquer fim de direito, cumprir a legislagéo especifica
aos servidores da Camara Municipal, promover o recolhimento nas epocas proprias, das
contribuigdes previdenciarias e do imposto de renda, na fonte dos servidores da Camara
Municipal a Secretaria Municipal de financas, confeccionar as folhas de pagamento mensais,
promover o controle de frequencia dos servidores para todos os fins de direito, atuar em todas
as compras da Camara Municipal de Castanheiras, prestar apoio a comissdo permanente de
licitagdes, administrar e padronizar contratos de bens e servigos e seus aditivo, providenciar o

cadastro de fornecedores de bens e servigos, preparar os processos de compra e de licitag@o,

exercer outras atividades correlatas.

Art. 19 - O departamento contabil, administrativo e financeiro sera composto por:

- Assessor contabil. ke
- Secretéria de finangas. ‘_Q_ZLJ ‘
- Secretéria de Administragdo. “ Ql /‘ £6l 2§
- Agente administrativo. \ ~- ) %1\01
\
SECAO VII
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SETOR DE TRANSPORTE, MANUTENCAO E LIMPEZA

Art. 20 - Promover a conservagéo das instalagdes eletricas e hidraulicas da camara municipal,
assim como a recuperagdo de esquadrias, moveis e outros utensilios, para que funcionem
regularmente, zelar pela conservagdo de telefones, computadores, aparelhagem de som, TV e
video, entre outros, promover a abertura e fechamento da camara municipal nos horarios
regulamentares, promover a conservagdo e limpeza interna e externa do predio, todos os orgéos
e setores, moveis e instalagdes da camara municipal, zelar pela observancia das normas de
seguranga e higiene do predio e suas instalagdes, promover a ligagdo de aparelhos eletro e
eletronicos da camara municipal e seu desligamento no fim de cada expediente, hastear e baixar
bandeiras nacional, estadual e municipal em locais e épocas determinadas pela presidencia,

exercer atividades correlatas.

Art. 21 - O setor de transporte, manutengéo e limpeza sera composto por:  / :‘ LRV |
. s P M Dean Ain nl EL/0Q
- Assistente de copa, cozinha e limpeza. ¥ 4 / LE6/2S
- Assistente de manutengdo predial e servigos gerais. '\j\ . —-j@uv/m
- Motorista de veiculos leves. N
SECAO VIII

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 22 - Compete ao chefe do poder legislativo municipal promover a alteragdo da estrutura
administrativa organizacional de que trata a lei, de acordo com as necessidades que vierem a

surgir, apresentando o detalhamento e o desdobramento operacional das atribuigdes e deveres

de cada unidade administrativa.

Art. 23 - A remuneragdo pelo exercicio dos cargos comissionados e as fungdes gratificadas

variam de acordo com as atribui¢des e responsabilidades do cargo a ser desempenhado, nos

termos dos anexos da presente lei.

§ 1° - O servidor efetivo que vier a ocupar cargo comissionado. Fara jus ao valor do vencimento
do cargo efetivo, mais o valor da gratificag@o de representagdo no percentual de 50% (cinquenta

por cento) do cargo comissionado.

§ 2° - As fungdes gratificadas serdo exercidas exclusivamente por servidores do quadro efetivo

da Camara Municipal de Castanheiras, nos termos da Constitui¢do Federal.

0 e L S S O O S R RO A A
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Art. 24 - As remuneragdes dos servidores deverdo ser reajustadas anualmente seguindo reajuste

conforme INPC.

Art. 25 - Os ocupantes dos cargos de que trata a presente lei, poderdo dirigis os veiculos oficiais
quando necessario, para a execugao de atividades pertinentes ao cargo desempenhado, desse

que devidamente habilitados e previamente autorizados pelo superior hierarquico.

Art. 26 - O quantitativo de vagas de cargos em comissao de que trata esta lei, esta representada

no anexo desta lei.

Art. 27 - O organograma representativo da presente lei, esta representado pelo respectivo

anexo.

Art. 28 - Fica adotado no expediente administrativo da camara municipal o horario corrido de
trabalho de 06 (seis) horas didrias em periodo Gnico e corrido de 30(trinta) horas semanais sendo
de segunda a sexta-feira.

Paragrafo tnico. Podera ser flexibilizada a jornada de trabalho de 40 horas para 30 horas
semanais, nos expedientes de horarios corrido, desde que as jornadas didrias sejam ininterruptas
e seja previamente autorizads pelo chefe do legislativo municipal, ressalvado aos cargos em

comissdo que ap6s esse horario devem ficar a disposi¢éo da administrag&o publica.

Art. 29 — Altera as cargas horérias e vencimentos do cargo de Assessor Juridico, criado na Lei
Municipal n® 1.025/2.022, e do cargo de Assessor Contabil, criado pela Lei n° 1.035/2.023,

passando a constar a nova carga horéria e vencimentos no anexo I, desta lei.

Art. 30 — Altera a nomeclatura dos cargos constantes nos arts. 10° e 11, da Lei Municipal n°

1.049/2.023, passando a constar no anexo I, desta lei como, Assessor Técnico e Secretario do

Executivo.

Art. 31 - As despesas decorrentes da implantagéo da perante Lei correrdo a conta das dotagdes

orgamentérias proprias, consignadas no orgamento vigente.

Art. 32 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em

contrario.

ANEXO I - PROJETO DE LEI N° 001/CMC/2.025
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DENOMINACAO DO CARGO | QUANT. | PADRAO | CARGA AUXILIO | VENCIMENTO
VAGAS HORARIA | ALIMENTACAO
CONTROLADOR INTERNO 01 cC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
CHEFE DE GABINETE 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DO 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
LEGISLATIVO
ASSESSOR JURIDICO 01 cC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
ASSESSOR CONTABIL 01 e 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DE FINANCAS 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
AGENTE DE 01 cC 20 Hrs
CONTRATACAO/PREGOEIRO R 500,00 R L5000
ASSESSOR TECNICO 01 CcC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
Secretaria Executiva 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DE 01 €C 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
ADMINISTRACAO
AGENTE ADMINISTRATIVO 01 PE 01 40 Hrs R$ 2.045,00
SECRETARIA DE RELAGOES 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
PUBLICAS
ASSISTENTE DE MIDIA 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
ASSISTENTE DE COPA, 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
COZINHA E LIMPEZA.
ASSISTENTE DE 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
MANUTENCAO PREDIAL E
SERVICOS GERAIS.
ASSISTENTE DA 01 ce 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
PRESIDENCIA
ASSISTENTE DE PLENARIO 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
MOTORISTA DE VEICULOS 01 PE 02 40 Hrs D R$ 1.545,00
LEVES
** PE = PROVIMENTO EFETIVO Py
** CC = CARGO DE CONFIANCA
[Fen0ly
FA Denn n (( (L [oC
ANEXO II - PROJETO DE LEI N° 001/CMC/2.025 |- Dletss
ORGANOGRAMA \ L lhadag
PRESIDENCIA DA A
CAMARA DE
Departamento DEPARTAMENTO SECRETARIA Controladoria Departamento de
Contépll, JURIDICO DO GABINETE Interna Transporte,
financeiro ¢ a
administrativo man.uteng:ao .
limpeza

MENSAGEM JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI n° 001/CMC/2.025

Excelentissimo Senhor Presidente, nobres Edis,

M
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Este Projeto de Lei visa alterar a legislagdo vigente com a finalidade de alterar a remuneragéo
do cargo para alinhamento com o estabelecido no artigo 37 da Constitui¢do Federal e atualizar/aumentar
o valor de sua remuneragéo, adequando e realinhando as verbas com a realidade remuneratdria atual de

nosso Municipio.

Nobres Edis, a necessidade deste profissional técnico para o desenvolvimento do
assessoramento do trabalho administrativo da Presidéncia da Camara Municipal é de curial importancia
para o atendimento dos beneficiarios, sendo de valoroso interesse piblico, assim como a remuneragéo

condigna de cada cargo e fung@o.

Assim, por entendermos que este Projeto de Lei no encontra 6bices juridicos ou
sociais ao seu tramite, nds o submeteremos a aprecia¢do dos nobres vereadores que compdem
esta Casa Legislativa, aos quais pedimos aprovagio, por ser medida das mais importantes para

o Municipio.

Crendo contar com o apoio de Vossas Exceléncias, reiteramos protestos de elevada

estima e distinta considerag@o, permanecendo ao inteiro dispor para os esclarecimentos que se

fizerem necessarios.

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em

contrario.
Castanheiras/RO, 10 de janeiro de 2025 (aos
dias dez do més de janeiro do Ano de Dois Mil
e vinte e Cinco). 199° da Independéncia; 132°
da Rep 'blie 28° da Emancipag@o.
Atenciosamente; ‘\\

André de Oliveira — PP
Presidente

Avenida Jacaranda,n® 2100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000
Site/email: www. httDs://www.castanheiras.ro.leg.br
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SEGUNDA (02°) Reunido Extraordinaria, do Primeiro periodo legislativo, da nona
legislatura da Camara Municipal de Castanheiras/RO, a ser Realizadg/tﬁ‘d‘ré 10°de

janeiro de 2025, as 14:00 hs. /\: bl
ORDEM DO DIA - 1° PARTE: (S mne gl
" - ) % ; v'l'\.Q! N
Apreciagéo da Ata da Reunido Anterior. NS TG
“a

Apreciagao do Expediente Recebido:

1 - CONVOCACAO SESSAO EXTRAORDINARIA. N°002/CMC/2025

ASSUNTO:

e Deliberacio pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos

termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei n® 001/GAB/2025, “DISPOE SOBRE CREDITO ESPECIAL AO
ORCAMENTO VIGENTE CONFORME ART. 7°, 41 E 42, DA LEI 4.320/64,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS?”, ¢ posterior apreciagio e votagdo pelo
Plenario do Poder Legislativo do Projeto de Lei n° 001/GAB/2025.

e Deliberacio pelo Plendrio da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos

termos dos artigos 63 ¢ 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei n° 002/GAB/2025, “DISPOE SOBRE CREDITO ESPECIAL AO
ORCAMENTO VIGENTE CONFORME ART. 7°, 41 E 42, DA LEI 4.320/64,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS? e posterior apreciagdo e votagdo pelo Plenaria
do Poder Legislativo do Projeto de Lei n° 002/GAB/2025.

¢ Deliberacido pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos

termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 003/GAB/2025 ““DISPOE SOBRE CREDITO ESPECIAL AO
ORCAMENTO VIGENTE CONFORME ART. 7° 41 E 42, DA LEI 4.320/64,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS” e posterior apreciagdo e votagdo pelo Plenaria

do Poder Legislativo do Projeto de Lei n® 003/GAB/2025.

Site/email: www. https://www.castanheiras.ro.leg.br
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Deliberacio pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos
termos dos artigos 63 € 124 do Regimento Interno desta Ca§a de Leis, referente ao
Projeto de Lei 004/GAB/2025 “DISPOE SOBRE CREDITO ADICIONAL
SUPLEMENTAR POR SUPERARVIT FINANCEIRO AO OR(,;AMENTO
VIGENTE CONFORME ART. 7°, 41 E 42, DA LEI 4.320/64 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”. e posterior apreciagio e votagdo pelo Plenaria do Poder
Legislativo do Projeto de Lei n® 004/GAB/2025.

Deliberacio pelo Plendrio da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos

termos dos artigos 63 ¢ 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 005/GAB/2025 “AUTORIZA A DOAQAO DE LOTE URBANO
A IGREJA ASSEMBLEIA DE DEUS MINISTERIO MANANCIAL A, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS". ¢ posterior apreciagio e vota¢do pelo Plendria do
Poder Legislativo do Projeto de Lei n° 005/GAB/2025.

Deliberacio pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos

termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 006/GAB/2025 “ALTERA O ANEXO I DA LEI MUNICIPAL N°
401 DE 08 DE JUNHO DE 2005 DO MUNICiPIO DE CASTANHEIRAS/RO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”. e posterior apreciagio e votagdo pelo
Plenaria do Poder Legislativo do Projeto de Lei n° 006/GAB/2025.

Deliberagdo pelo Plenério da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos
termos dos artigos 63 ¢ 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto_de Lei 007/GAB/2025 “DISPOE SOBRE A PROIBICAO DE
NOMEACAO, PELOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO, DE
SERVIDORES PARA OCUPAR CARGO COMISSIONADO E/OU FUNCAO
DI CONFIANCA, QUE SEJAM PARENTES ATE O TERCEIRO GRAU,
AFIM, CONSANGUINEO OU CIVIL, DO PREFEITO(A), VICE-
PREFEITO(A), SECRETARIOS MUNICIPAIS, COORDENADORES E
VEREADORES, CONFORME SUMULA VINCULANTE N.13 STF , E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS?”, e e posterior apreciagdo e votagdo pelo Plenarla do
Poder Legislativo do Projeto de Lei n° 007/GAB/2025.

Deliberagdo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos
termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto _de Lei 008/GAB/2025 “AUTORIZA O PODER EXECUTIVO A

PROMOVER LEILOES PUBLICOS PARA ALIENACAO DE VEICULOS,
SUCATAS E BENS IMOVEIS E MOVEIS INSERVIVEIS DE
PROPRIEDADE DO MUNICIPIO DE CASTANHEIRAS/RO, E DA
UTRAS PROVIDENCIAS”, e posteuol apreciacdo e votagdo pelo Plendria do
Poder Legislativo do Projeto de Lei n® 008/GAB/2025.

0)
w
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e Deliberaciio pelo Plendrio da Casa, para dispensa dos pareceres das comissoes, nos
termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 009/GAB/2025 “DISPOE SOBRE NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICPAL DE CASTANHEIRAS
- RO COM DlSTRlBUlCAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS?”, e posterior
apreciaciio e votagdo pelo Plenaria do Poder Legislativo do Projeto de Lei n°
009/GAB/2025.

e Deliberacio pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos
termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 004/GAB/2024 “ALTERA O PLANO DE AMORTIZACAO
PARA I*QUACIONAMENTO DO DEFICIT ATUARIAL DO REGIME
PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIiPIO DE
CASTANHEIRAS/RO, CONFORME DIRETRIZES EMANADAS PELA
1()1{1/\RIA N°. 1.467/2022, E SUAS ALTERACOES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”, e posterior apreciagio e votagdo pelo Plenaria do Poder
Legislativo do Projeto de Lei n° 004/GAB/2024.

e Deliberacio pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes, nos
termos dos artigos 63 ¢ 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 012/GAB/2024 “INSTITUI O REGIME DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
CASTANHEIRAS/RO; FIXA O LIMITE MAXIMO PARA A CONCESSAO
DE APOSENTADORIAS E PENSOES PELO REGIME DE PREVIDENCIA
DE QUE TRATA O ART. 40 DA CONSTITUICAO FEDERAL; AUTORIZA
A ADESAO A PLANO DE BENEFICIOS DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR; E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, e posterior
apreciagdo e votagdo pelo Plenaria do Poder Legislativo do Projeto de Lei n°
012/GAB/2024.

¢ Discussdo e Votagdo do Veto a EMENDA MODIFICATIVA 001/LEG/2024
QUE DI’SPOES SOBRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR POR
SUPERAVIT FINANCEIRO AO PROJETO DE LEI n°
009/GAB/2024 Autoria: Vereador Deusdeti Aparecido de Souza — MDB.

e Discussdo ¢ Votagdo do Veto a EMENDA MODIFICATIVA 001/LEG/2024
QUE DISPOES O ORCAMENTO DO EXERCIO FINANCEIRO DE 2025 AO

PRCJETO DE LEI n°® 021/GAB/2024 (LOA) Autoria: Vereador Jodo Batista
Minas Pereira — PSD.

Discussio ¢ Votagao do projeto de Lei 001/LEG/2025 que versa sobre “NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
CASTANHEIRAS, CRIA CARGOS E ESPECIFICA AS ATRIBUICOES E FUNCOES
DOS SERVIDORES COMISSIONADOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS?”, Autoria,
Mesa Diretora

Ave mdx ]'1(.Hdﬂdi n? 2100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000
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Formacdo das Comissdes e Horarios a Serem Realizadas as Sessdes Ordinarias e as

Comissdes Permanentes. /(T TP
//’.‘ £l '\ O l(
~ mean v OlLE /
EXPLICACOES PESSOAIS QJ/ e/d
\'\ -—@"LM i
| - Palavra VVaga aos Vereadores Inscritos. »»1\ VIG o

Castanheiras/RO, 08 de Janeiro de 2025.

~Avenida Jacalanda n¢ 2100, Centro - Castanﬂ.eluras/RO CEP 76948-000
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Ata da SEGUNDA (02?) reunido Extraordinaria, do primeiro periodo legislativo, da
nona legislatura, realizada no dia 10 de janeiro do Ano de 2025, as 14h00min
(Quatorze horas), nas dependéncias da Camara Municipal, Castanheiras - RO.

Aos dia dez (10) do més de janeiro (02) do ano de dois mil e vinte e cinco (2025), as
14h00min (quatorze horas), sob a presidéncia do Excelentissimo senhor ANDRE DE
OLIVEIRA - PP, dignissimo vereador, secretariado pela vereadora NADIELLLE
CHISTHINE DE CARVALHO PAIZANTE - UNIAO , dignissimo vereador, da se inicio a 29
sessdo extraordinaria, instalada a sessdo o senhor presidente solicitou que fosse
realizada a chamada nominal dos senhores vereadores para apuragao do “quorum” legal.
Cortejando-se a chamada com as assinaturas dos vereadores presentes, no livro de
Registro de presenga apurou - se que havia “quorum” legal para as deliberagdes sendo as
seguintes presencgas: ANDRE DE OLIVEIRA — PP, FREDIMAR ANTONELO - PP, JOAO
BATISTA MINAS PEREIRA - PSD, MARTINA FERMINO DE FARIAS - PSB,
NADIELLE CRISTHINE DE CARVALHO PAIZANTE - UNIAO, PAULO CESAR
PEREIRA — UNIAO, RAFAEL DA SILVA — AVANTE, ROMARIO LEONER DE SOUZA -
MDB, RONALDO DOS ANJOS - PP. Em seguida o senhor Presidente invocando a
protecdo de Deus, nos termos regimentais, declarou aberta a sessdo e apos
cumprimentar o publico presente convidou o vereador RONALDO para fazer a leitura da
biblia. Passou se entdo para ordem do dia que constou a seguinte ORDEM DO DIA —

Item |. Deliberacédo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissoes,

nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei n° 001/GAB/2025, “DISPOE SOBRE CREDITO ESPECIAL AO
ORCAMENTO VIGENTE CONFORME ART. 7°, 41 E 42, DA LEI 4.320/64, E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS”, e posterior apreciagédo e votagdo pelo Plenario do Poder
Legislativo do Projeto de Lei n°® 001/GAB/2025.

Item 1l. Deliberacédo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes,
nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto _de Lei n° 002/GAB/2025, “DISPOE SOBRE CREDITO ESPECIAL AO
ORCAMENTO VIGENTE CONFORME ART. 7°, 41 E 42, DA LEI 4.320/64, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS” e posterior apreciagdo e votagdo pelo Plenaria do Poder
Legislativo do Projeto de Lei n® 002/GAB/2025.

Item lll. Deliberacéo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissoes,
nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 003/GAB/2025 ““DISPOE SOBRE CREDITO ESPECIAL AO
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ORCAMENTO VIGENTE CONFORME ART. 7°, 41 E 42, DA LEI 4.320/64, E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS” e posterior apreciagdo e votagdo pelo Plenaria do Poder
Legislativo do Projeto de Lei n® 003/GAB/2025.

Item IV. Deliberagéo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissées,
nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 004/GAB/2025 “DISPOE SOBRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR
POR SUPERARVIT FINANCEIRO AO ORCAMENTO VIGENTE CONFORME ART. 7°,
41 E 42, DA LEI 4.320/64 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”. e posterior apreciagéo e
votagéo pelo Plenéria do Poder Legislativo do Projeto de Lei n°® 004/GAB/2025.

Item V. Deliberacédo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissées,
nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 005/GAB/2025 “AUTORIZA A DOACAO DE LOTE URBANO A IGREJA
ASSEMBLEIA DE DEUS MINISTERIO MANANCIAL A, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”. e posterior apreciagéo e votacao pelo Plenaria do Poder Legislativo do
Projeto de Lei n°® 005/GAB/2025.

Item VI. Deliberacéo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissées,
nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis. referente ao
Projeto de Lei 006/GAB/2025 “ALTERA O ANEXO | DA LEI MUNICIPAL N° 401 DE 08
DE JUNHO DE 2005 DO MUNICIPIO DE CASTANHEIRAS/RO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”. e posterior apreciagéo e votagao pelo Plenaria do Poder Legislativo do
Projeto de Lei n°® 006/GAB/2025.

Item VII._Deliberagdo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das
comissbes, nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis,
referente_ao Projeto_de Lei 007/GAB/2025 “DISPOE SOBRE A PROIBIGAO DE
NOMEACAO, PELOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO, DE SERVIDORES
PARA OCUPAR CARGO COMISSIONADO E/OU FUNGAO DE CONFIANGA, QUE
SEJAM PARENTES ATE O TERCEIRO GRAU, AFIM, CONSANGUINEO OU CIVIL, DO
PREFEITO(A), VICE-PREFEITO(A), SECRETARIOS MUNICIPAIS, COORDENADORES
E VEREADORES, CONFORME SUMULA VINCULANTE N.13 STF , E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”, e posterior apreciagso e votacao pelo Plenaria do Poder Legislativo do
Projeto de Lei n°® 007/GAB/2025.

Item VIII._Deliberagdo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das
comissGes, nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis,
referente ao Projeto de Lei 008/GAB/2025 “AUTORIZA O PODER EXECUTIVO A
PROMOVER LEILOES PUBLICOS PARA ALIENAGAO DE VEICULOS, SUCATAS E
BENS IMOVEIS E MOVEIS INSERVIVEIS DE PROPRIEDADE DO MUNICIPIO DE
CASTANHEIRAS/RO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, e posterior apreciagdo e
votagao pelo Plenaria do Poder Legislativo do Projeto de Lei n° 008/GAB/2025.

Item IX. Deliberacéo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissédes,
nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis. referente ao
Projeto de Lei 009/GAB/2025 “DISPOE SOBRE NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICPAL DE CASTANHEIRAS — RO COM DISTRIBUICAO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”, e posterior apreciagéo e votagdo pelo Plenaria do Poder
Legislativo do Projeto de Lei n° 009/GAB/2025.

Item X. Deliberacéo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes,
nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei OO4/GAB/2024' “ALTERA O PLANO DE AMORTIZACAO PARA
EQUACIONAMENTO DO DEFICIT ATUARIAL DO REGIME PROPRIO DE
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PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE CASTANHEIRAS/RO, CONFORME
DIRETRIZES EMANADAS PELA PORTARIA N°. 1.467/2022, E SUAS ALTERACOES, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS?”, e posterior apreciagdo e votagéo pelo Plenaria do Poder
Legislativo do Projeto de Lei n° 004/GAB/2024.
Item XI. Deliberagédo pelo Plenario da Casa, para dispensa dos pareceres das comissdes,
nos termos dos artigos 63 e 124 do Regimento Interno desta Casa de Leis, referente ao
Projeto de Lei 012/GAB/2024 “INSTITUI O REGIME DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR NO AMBITO DO MUNICIPIO DE CASTANHEIRAS/RO; FIXA O
LIMITE MAXIMO PARA A CONCESSAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES PELO
REGIME DE PREVIDENCIA DE QUE TRATA O ART. 40 DA CONSTITUICAO
FEDERAL; AUTORIZA A ADESAO A PLANO DE BENEFICIOS DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR; E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, e posterior apreciagéo e votagao
pelo Plenaria do Poder Legislativo do Projeto de Lei n° 012/GAB/2024.
Item XII. Discussao e Votagao do Veto a EMENDA MODIFICATIVA 001/LEG/2024 QUE
DISPOES SOBRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR POR SUPERAVIT
FINANCEIRO AO PROJETO DE LEI n° 009/GAB/2024 Autoria: Vereador Deusdeti
Aparecido de Souza — MDB.
Item XIIl. Discusséo e Votagdo do Veto a EMENDA MODIFICATIVA 001/LEG/2024 QUE
DISPOES O ORGAMENTO DO EXERCIO FINANCEIRO DE 2025 AO PROJETO DE LEI
n°® 021/GAB/2024 (LOA) Autoria: Vereador Jo&o Batista Minas Pereira — PSD.
Item XIV. Discusséo e Votagéo do projeto de Lei 001/LEG/2025 que versa sobre “NOVA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
CASTANHEIRAS, CRIA CARGOS E ESPECIFICA AS ATRIBUICOES E FUNGCOES
DOS SERVIDORES COMISSIONADOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, Autoria,
Mesa Diretora. Na sequencia o senhor presidente solicitou ao primeiro secretario que
fizesse a leitura da ata da reunido anterior, neste momento o vereador JOAO faz um
requerimento verbal para que seja suspenso a leitura da ata da sessdo anterior, em
seguida o presidente coloca o requerimento em votagéo, sendo aprovado por
unanimidade de votos a suspengéo da leitura da ata. Em ato continuo o presidente coloca
em discussdo os Projetos de leis um de cada vez, para discussdo e votagdo, nao
havendo discussdo, coloca em votagdo os projetos, onde fica todos aprovados por
unanimidade de votos. Em seguida Coloca em discussdo os vetos, ndao havendo
discuss&o, coloca em votagdo, onde fica mantido os vetos nos devidos projetos citado

acima. Vereador inscrito em EXPLICAGAO PESSOAL: ndo havendo, PRESIDENTE
declara em nome de Deus encerrada a sessio.

Castanheiras/RO, 10 de janeiro de 2025.

Plenario Deliberativo:
“Rosalvo Alves da Silva”.

Palacio Pedro Ferreira Gongalves.
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OFICIO N°. 106/GAB/2025
Castanheiras - RO, 21 de Fevereiro de 2.025.

Ao Exmo. Sr.
ANDRE DE OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal de Castanheiras

Assunto: Encaminhamento de Leis Municipais

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio deste encaminhar, para
conhecimento e providéncias cabiveis, as seguintes Leis Municipais recentemente
sancionadas:

. Lei n® 1097/2025
. Lein® 1098/2025
. Lein® 1099/2025.
. Lei n® 1100/2025
. Lein®1101/2025-
° Lein® 1102/2025
° Lein® 1103/2025
. Lei n® 1104/2025
° Lein® 1105/2025
° Lein® 1106/2025
o Lein® 1107/2025
. Lein® 1108/2025
. Lein® 1109/2025
. Lein® 1110/2025
° Lein® 1111/2025
. Lein® 1112/2025

Sem mais para o momento, reitero votos de elevada estima e distinta
consideragdo.

Atenciosamente,
CICERO APARECIDQ Assinada de forma
RECEBI D O GODOI:3254696328 §9,2 Por CICERO
Emo fool] 29 7 GODOI:32546963287
Ass. *umu SVRORYIT CiCERO APARECIDO GODOI
&). 54 Prefeito Municipal
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LEI MUNICTPAL N.1.106/CMC/2025, DE 10 DE JANEIRO DE 2.025

e e “APROVA A NOVA ESTRUTURA

—

B i, ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL DA
\ - L et CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS, CRIA
\ CARGOS E ESPECIFICA AS ATRIBUICOES E

\ ——r————

N vieT FUNCOES DOS SERVIDORES COMISSIONADOS E

i DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.
A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS,
ESTADO DE RONDONIA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica,
art. 29, I, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona, promulga

e publica a seguinte:

LEI

CAPITULOI

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E QUADRO DE PESSOAL
Art. 1° - Fica aprovada a nova estrutura administrativa organizacional do Poder Legislativo do
Municipio de Castanheiras, elaborada com base nos principios basilares que norteiam a
administragdo publica e para o desenvolvimento de suas finalidades, na forma dos anexos que
fazem parte da presente Lei, composta das seguintes unidades administrativas:
A — Secretaria do Gabinete;
B — Departamento Juridico;
C — Controladoria Interna;
D — Departamento Contabil, financeiro e administrativo;

E — Departamento de Transporte, manutengéo e limpeza
DA CRIACAO DE CARGOS EM COMISSAO

Art. 2° - Os requisitos para preenchimento dos cargos, a forma de provimento, o nimero de

vagas, as atribui¢des e a fixagdo do padrio de vencimentos serdo estabelecidas nesta Lei.

Art. 3° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente de midia, filmagens e sonorizagdo, cargo de

provimento em comissdo, de livre nomeagéo e exoneragio, com padrio de vencimentos descrito

“
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no anexo I, desta lei, que devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de ensino

médio completo, com as seguintes atribui¢es:

- Divulga as atividades do Legislativo Municipal pelos diferentes meios de comunicagio,
fenecendo a imprensa informagdes sobre as atividades e matérias que tramitam na Cémara;

- Assessora e orienta os vereadores no contato com a imprensa, organizando entrevistas
coletivas e individuais;

- Planeja a produgdo e a edi¢do de publicagdes e programas na midia impressa e eletronica,
encaminhando pautas via correio eletronico por meio de mailing pauta;

- Mantém atualizado o cadastro de veiculos de comunicagdo;

- Organiza os servigos de transmissdo de dudio e video que tratam das atividades legislativas;
- Viabiliza para todos os integrantes da CAmara Municipal o uso de ferramentas de informatica
necessarias e adequadas, apoiando o desenvolvimento de suas diversas atividades;

- Administra o banco de dados e apoia usuérios na consulta desses;

- Organiza e abastece a pagina da Cdmara na Internet, auxiliando o desenvolvimento de redes;
- Realiza manuteng@o preventiva e corretiva no sistema de comunicagio;

- Instala e configura hardware, software bdsico e aplicativos de sistemas operacionais;

- Faz o controle fisico dos equipamentos de informatica e software;

- Pesquisa e sugere implantagéo tecnoldgica;

- Manuseia senhas e informagdes confidenciais de vereadores e servidores, zelando pela
seguranga da rede;

- Apoia o usudrio de informética no treinamento e instrugdo de uso de computadores e sistemas
disponiveis;

- Executa outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

Art. 4° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente de copa, cozinha e limpeza geral, cargo de
provimento em comissio, de livre nomeagio e exoneragdo, com padrdo de vencimentos descrito
no anexo desta lei, que devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de ensino
fundamental completo, com as seguintes atribuig¢des:

- Prepara o café, chd, sucos, 4gua e lanches rapidos, para atender os servidores e visitantes da
Camara;

- Providéncia a lavagem e a guarda dos utensilios para sua posterior utilizagdo;

- Efetua a limpeza e higienizag4o da cozinha lavando pisos, pecgas, azulejos e outros;

%
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- Efetua a limpeza e higienizagao dos banheiros lavando pisos, pegas, azulejos e outros;
- Executa os servigos de limpeza e manutengio geral interna e externa do prédio da Camara;

- Executa outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

Art. 5° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente de manutengéo predial e servigos gerais, cargo

de provimento em comissdo, de livre nomeagéo e exoneragio, com padrdo de vencimentos oV
descrito no anexo desta lei, que devera ser preenchido por pessoa com escolaridade minima de

ensino fundamental completo, com as seguintes atribuig¢des:

- Promover a manutengdo da estrutura fisica do prédio da Camara;

- manter em perfeitas condi¢des de funcionamento as instalagdes de som, elétricas, hidraulicas,
telefonicas e de equipamentos de ar condicionado;

- promover a manuteng@o das dreas ajardinadas da Casa;

- Providenciar a abertura e o fechamento do prédio da Cdmara, responsabilizando-se por hastear

e arriar as bandeiras; I
- Responsabilizar-se pelo controle, pela guarda, pela conservagdo e pelo uso adequado dos
equipamentos, utensilios e produtos utilizados nos servigos pertinentes a sua area de atuagio;

- Responsabilizar-se pela guarda, pela manutengdo, pela reparag@o e pelo uso adequado dos

bens méveis da Camara. —
- Responsabilizar-se pela manutengdo das condigdes fisicas adequadas ao bom funcionamento

da Camara das atividades legislativas;

- Manter controle e registro atualizado das transferéncias interdepartamentais dos bens da

Camara;

Art. 6° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente da Presidéncia, cargo de provimento em
comissdo, de livre nomeagao e exoneragdo, com padrdo de vencimentos descrito no anexo desta
lei, que devera ser preenchido por brasileiro ou estrangeiro na forma da Lei; gozar dos,
direitos politicos; estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino; estar em dia
com as obrigagdes eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter escolaridade minima de ensino
fundamental, com as seguintes atribuigdes:

I — elaborar e digitar oficios, proposi¢des legislativas, textos de divulgag@o, correspondéncias e
consultas de interesse do Presidente;

II — manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicagdo das leis, normas e regulamentos;
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IIT — zelar pelo patrimonio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade;

IV — receber e direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida,
respectivamente, pelo Presidente;

V — controlar a agenda do Presidente, dispondo horarios de reunides, visitas, entrevistas e
solenidades;

VI —receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais ou de carater confidencial do
Presidente;

VII — redigir, digitar e datilografar correspondéncia do Presidente e outros expedientes de
carater confidencial, para assegurar o sigilo da informagfo;

VIII— executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do Gabinete do

Presidente;

Art. 7° - Fica criada 01 (uma) vaga de Assistente do Plenério, cargo de provimento em
comissdo, de livre nomeagao e exoneragio, com padrdo de vencimentos descrito no anexo desta
lei, que deverd ser preenchido por brasileiro ou estrangeiro na forma da Lei; gozar dos,
direitos politicos; estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino; estar em dia
com as obrigagdes eleitorais; ter idade minima de 18 anos; ter escolaridade minima de ensino
fundamental, com as seguintes atribuigdes:

I - atua fornecendo suporte nas sessdes, audiéncias publicas, reunides ou outros eventos
promovidos pela Camara Municipal;

IT - efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposi¢des, nos termos do Regimento
Interno da Camara Municipal, que dfo inicio ao Processo Legislativo;

I - registra e acompanha os prazos para tramitagdo de todas as proposituras, inclusive os vetos.
IV - elabora os autografos, decretos legislativos, leis promulgadas pela Camara, Resolugdes,
Atos da Mesa e Portarias;

V - promove a guarda e controle de toda a documentago produzida pela Cdmara, bem como a
reprodugdo de documentos e a coordenagio do processamento eletronico dos sistemas
administrativos e legislativos; auxilia no gerenciamento dos anais da CAmara Municipal;

VI - fornece suporte as Comissdes Permanentes e Tempordrias da Camara Municipal,
secretariando, digitando pareceres, requerimentos e oficios, arquivando em meio fisico e
eletrbnico, copias dos pareceres e votos em separado, com anotagio dos signatdrios;
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VII - providencia pesquisas e informagdes que lhe forem solicitadas pelos Vereadores, pela

Mesa ou pela Presidéncia sobre assuntos relacionados ao processo legislativo e sobre a atuagao
da Camara Municipal;

VIII - auxilia a Assessoria de Comunicagio, Cerimonial e Eventos, quando necessario;

XI - auxilia a Mesa Diretora, quando necessario;

X - exerce outras atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Art. 8° - Ficam também aprovadas, as novas tabelas contendo a descrigéo, criagdo de cargos e

os valores remuneratorios dos cargos em comissdo, conforme os anexos I e II, desta lei.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO INTERNA DO PODER LEGISLATIVO
SECAO I
PODER LEGISLATIVO

Art. 9° - O Poder Legislativo do Municipio de Castanheiras é exercido pelo Presidente da
Camara Municipal de Vereadores, Mesa Diretora e Vereadores, na forma da Lei Organica do
Municipio ¢ do Regimento Interno da Cdmara de Vereadores, assessorados pelas unidades

administrativas descritas no art. 1° desta lei.

SECAO II
DA SECRETARIA DE GABINETE
Art. 10° - A secretaria de Gabinete ¢ o 6rgdo ao qual incumbe a assisténcia e assessoria do
presidente e vereadores no trato de questdes, providéncias e iniciativas do seu expediente
pessoal, assessoria pessoal e especial, assessoria e secretariado do Presidente nas reunides ST
internas ou publicas; recepgdo, atendimento e encaminhamento dos municipes, autoridades e
visitantes que demandem ao gabinete, assim como a incumbéncia de promover as relagdes
publicas incluindo as de representagdo e de divulgagdo; recepgdo, estudo e triagem do
expediente encaminhado ao presidente, coordenadoria e desenvolvimento de politica de
comunicagdo externa e interna da administragdo publica no dmbito do Poder Legislativo,
coordenadoria e desenvolvimento de atividades de cobertura e distribuigdo de material

jornalistico e publicitario, coordenadoria e desenvolvimento de atividades de comunicagio e

divulgag@o, assisténcia ao chefe do poder legislativo, elaboragdo de agenda de atividades do
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presidente, controlando e zelando pelo seu cumprimento e o desempenho de outras tarefas

compativeis com a posigdo hierdrquica do gabinete, quando determinadas pelo Presidente.

Art. 11 - A Secretaria de Gabinete serd composta por:
- Chefe de Gabinete.
- Assessor Técnico.

- Assistente da Presidéncia.

- Assistente do Plendrio.

SECAO III
DO DEPARTAMENTO JURIDICO
Art. 12 - O departamento juridico ¢ o 6rgdo ao qual incumbe a defesa judicial e extrajudicial
da Cémara, a emissdo de pareceres juridicos, quando solicitados em matéria de interesse do
legislativo, estando vinculado diretamente ao Presidente, prestar assessoramento juridico ao
setor legislativo e aos demais setores, acompanhar o Presidente ¢ vereadores em reunides e
eventos para prestar-lhes assessoria, assessorar juridicamente o presidente, a mesa diretor, as
comissdes, os servidores do legislativo, inclusive o sistema de controle interno, comissdo de
licitagdo ou responsavel por processo especifico, redigir projetos de leis e suas justificativas,
opinando sobre vetos quando necessario, redigir decretos, portarias, regulamentos, contratos €
demais documentos de natureza juridica, orientar os responsaveis a participar quando
necessario, de processo administrativo de qualquer natureza e acompanhar a realizagdo de
processos licitatorios no ambito do Legislativo Municipal com emissfio de pareceres, orientar e
participar nos inquéritos e processos administrativos de qualquer natureza, organizar e atualizar
coletdnea de leis municipais, bem como das legislagdes estadual e federal de interesse do

legislativo.

Art. 13 - O departamento juridico serd composto por:

- Assessor Juridico.

SECAO IV
DA CONTROLADORIA INTERNA
Art. 14 - A controladoria interna é o orgdo fiscalizador, orientador, avaliador de controle e

apoio, dentro outros, incumbida de aferir e comprovar a legalidade dos atos administrativos
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emanados do Poder LEGISLATIVO Municipal, estando vinculada diretamente ao Presidente,
atestar os relatorios de gestdo Fiscal (LC 101/2000), fiscalizar os gastos com 0 legislativo e
pessoal, assessorr o presidente em assuntos pertinentes, assessorar e crtificar ao regularidade
dos processs administrativos, oferecer treinamento para servidores da camara, assessorar a
elaboragdo de contratos e projetos de lei, exercer as atribui¢des do sistema de controle interno,
nos termos desta lei, elaborar e aprovar prestagdes de contas, emitir pareceres em procesos
diversos de pagamentos, compras, licitagdes, locagdes.

Paragrafo Unico: S&o atribuigdes do Controlador Interno, com apoio do seu corpo técnico:

I - Regulamentar e coordenar as agdes € atividades do Sistema de Controle Interno, emitindo
instrugdes ou orientagdes normativas que disciplinem a forma de atuag@o e demais orientagdes;
II - Implementar todas as medidas necessarias para o desempenho eficaz das atividades sob sua
dire¢do, concernentes ao Controle Interno;

111 - diligenciar a autoridade ou responsavel administrativo competente sobre os vicios do ato
de gestdo dele emanado, apresentando-lhe as sugestoes de providéncias cabiveis;

IV - Informar imediatamente ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade,
de qualquer irregularidade ou ilegalidade detectada;

V - Comunicar ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade, quando ndo
sanadas as irregularidades apontadas em diligéncias, sobre os atos de gestdo praticados contra
dispositivos legais, por qualquer departamento da Camara Municipal, inclusive aquele ao qual
estiver formalmente subordinado;

VI - Atuar no gerenciamento de riscos, identificando, avaliando e propondo medidas de
mitigago para os riscos associados as atividades da Camara Municipal;

VII - Promover agdes educativas para os demais setores da Camara Municipal, visando a
conscientizagdo sobre a importancia do cumprimento das normas € regulamentos aplicdveis;
VIII — Realizar auditorias internas nos processos administrativos, abrangendo aspectos
contabeis, financeiros, orgamentarios, operacionais e patrimoniais, com o objetivo de garantir
a conformidade e a eficiéncia dos processos;

IX — Elaborar e executar o Plano Anual de Auditoria Interna - PAA, priorizando riscos e

recursos relacionados."

Art. 15 - A controladoria interna sera composta por:

- Controlador interno.
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SECAO V
DEPARTAMENTO LEGISLATIVO
Art. 16 - Atua fornecendo suporte nas sessoes, audiencias publicas, reunides ou outros eventos
promovidos pela camara municipal, efetua o protocolo de todas as proposituras ou proposigdes,
nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal, que ddo inicio ao Processo Legislativo,
registra € acompanha os prazos para tramitagdo de todas as proposituras, inclusive os vetos,
elaborar os autografos, decretos legislativos, leis promulgadas pela camara, Resolugdes, atos
da mesa, atos fa presidencia e portarias, promover a guarda e controle de toda a documentagao
produzida pela camara, bem como a reprodugdo d documentos € coordenagdo de processamento
cletronico dos sistemas administrativos € legislativos, auxiliar no gerenciamento dos anais da
Camara Municipal, fornecer suporte as comissdes permanetes € temporarias da camara
municipal, secretariando, digitando pareceres, requerimentos e oficios, arquivando em meio
fisico e eletronico copias dos pareceres € votos em separado, com anotagdo dos signatarios,
providencia pesquisas e informagoes que Ihe forem solicitadas pelos vereadores, pela mesa ou
pela presidencia sobre assuntos relacionados ao processo legislativo e sobre a atuagdo da
Camara Municipal, auxiliar a Assessoria de Comunicagdo, Cerimonial e Eventos, quando
necessario, auxiliar a diretoria geral quando necessario, exercer outras atividades e tarefas

correlatas determinadas pelo superior imediato.

Art. 17 - O Departamento Legislativo sera composto por:
- Secretaria do Legislativo.
- Secretaria de relagdes publicas.

- Assistente de midia, filmagens e sonorizagao.

DEPARTAMENTO CONTABISIEC./;?)(;’I}II\IIISTRATIVO E FINANCEIRO
Art. 18 - Orientar, controlar, coordenar, dirigis € superintender, no ambito da camara, as
atividades normativas e executivas de planejamento e administragdo or¢amentario-financeira,
contabilidade e movimentagdo financeira, operar como orgao de opoio nos assuntos
relacionados com o acompanhamento fisico e financeiro de projetos, atividades e operagdes
especiais, inclusive os decorrentes de projetos e operagdes especiais, inclusive os decorrentes

de contratos e convenios, fornecer os balancetes, o balango geral, as posigdes orgamentarias,
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financeiras e patrimoniais ¢ 0s relatorios referentes aos resultados obtidos na aplicagdo de
recursos publicos consignados a Camara, fiscalizar as entidades de direito privado ¢
organizagdes que recebam contribui¢des, auxilios ou subvengdes da Camara, Planejar, orinetar,
dirigir, controlar ¢ exercer atividades normativas especificas e a pratica de atos relativos a
aquisi¢io, ao recebimento, a guarda, a distribuig@o ¢ a alienagdo de material, a contratagdo de
obras e servigos, planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades de pessoal e zelar pela
observancia do sistema de classificagdo de cargos, acompanhar o processo de produgéo
documental da camara, preservar os documentos da camara, disseminar ¢ tornar disponiveis
informagdes para o desenvolvimento dos trabalhos legislativos, acompanhar a publicagdo e as
alteragdes da legislagdo federal brasileira, editar publicagdes de interesse da camara e dos —
vereadores, assegurar a manutengdo fisica e a restauragdo dos itens de informagdo, promover
exposigdes comemorativas ¢ tematicas de interesse da instituigdo, prover solugdes de tecnologia
da informag?o para a camara, manter atualizado e sob controle, o registro de pessoal da Camara
Municipal, procedendo as anotagdes de nomeagdo e posse, afastamentos, exoneragdes €
demissdes, enquadramentos, promogdes, direitos e vantagens de cada servidor, férias, e outros
fatos funcionais previstos na lei, promover a verificagdo dos dados relativos aos controles dos
direitos e beneficios, tais como salario-familia, adicional por tempo de servigo e outras
vantagens dos servidores, conforme previsto na legislagdo em vigor, promover a apuragao do
tempo de servigo do pessoal, paratodo e qualquer fim de direito, cumprir a legislagdo especifica
a0s servidores da Camara Municipal, promover o recolhimento nas epocas proprias, das
contribui¢des previdenciarias e do imposto de renda, na fonte dos servidores da Camara
Municipal & Secretaria Municipal de financas, confeccionar as folhas de pagamento mensais,
promover o controle de frequencia dos servidores para todos os fins de direito, atuar em todas
as compras da Camara Municipal de Castanheiras, prestar apoio a comissdo permanente de
licitagdes, administrar e padronizar contratos de bens e servigos e seus aditivo, providenciar o
cadastro de fornecedores de bens e servigos, preparar 0 processos de compra e de licitag@o,

exercer outras atividades correlatas.

Art. 19 - O departamento contébil, administrativo e financeiro serd composto por:
- Assessor contabil.
- Secretaria de finangas.

- Secretaria de Administrag@o.
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- Agente administrativo.

SECAO VII 1 N VG
SETOR DE TRANSPORTE, MANUTENCAO E LIMPEZA "\
Art. 20 - Promover a conservagio das instalagdes eletricas e hidraulicas da camara municipal,
assim como a recuperagdo de esquadrias, moveis e outros utensilios, para que funcionem
regularmente, zelar pela conservagio de telefones, computadores, aparelhagem de som, TV e
video, entre outros, promover a abertura e fechamento da camara municipal nos horarios
regulamentares, promover a conservagao e limpeza interna e externa do predio, todos os orgaos
e setores, moveis e instalagdes da camara municipal, zelar pela observancia das normas de
seguranga e higiene do predio e suas instalagdes, promover a ligagdo de aparelhos eletro e
eletronicos da camara municipal e seu desligamento no fim de cada expediente, hastear e baixar
bandeiras nacional, estadual e municipal em locais e épocas determinadas pela presidencia,

exercer atividades correlatas.

Art. 21 - O setor de transporte, manutengdo e limpeza sera composto por:
- Assistente de copa, cozinha e limpeza.
- Assistente de manutengao predial e servigos gerais.

- Motorista de veiculos leves.

_ SECAO VIII ,
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 22 - Compete ao chefe do poder legislativo municipal promover a alteragdo da estrutura
administrativa organizacional de que trata a lei, de acordo com as necessidades que vierem a
surgir, apresentando o detalhamento e o desdobramento operacional das atribui¢des e deveres

de cada unidade administrativa.

Art. 23 - A remuneragdo pelo exercicio dos cargos comissionados e as fung¢des gratificadas
variam de acordo com as atribuigdes e responsabilidades do cargo a ser desempenhado, nos

termos dos anexos da presente lei.
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§ 1° - O servidor efetivo que vier a ocupar cargo comissionado. Fara jus ao valor do vencimento
do cargo efetivo, mais o valor da gratificagio de representagdo no percentual de 50% (cinquenta
por cento) do cargo comissionado.

§ 2° - As fungdes gratificadas serfo exercidas exclusivamente por servidores do quadro efetivo

da CAmara Municipal de Castanheiras, nos termos da Constitui¢do Federal.

Art. 24 - As remuneragdes dos servidores deverdo ser reajustadas anualmente seguindo reajuste

conforme INPC.

Art. 25 - Os ocupantes dos cargos de que trata a presente lei, poderdo dirigis os veiculos oficiais
quando necessario, para a execugdo de atividades pertinentes ao cargo desempenhado, desse

que devidamente habilitados e previamente autorizados pelo superior hierdrquico.

Art. 26 - O quantitativo de vagas de cargos em comiss@o de que trata esta lei, estd representada

no anexo desta lei.

Art. 27 - O organograma representativo da presente lei, estd representado pelo respectivo

anexo.

Art. 28 - Fica adotado no expediente administrativo da cdmara municipal o horario corrido de
trabalho de 06 (seis) horas diarias em periodo Gnico e corrido de 30(trinta) horas semanais sendo
de segunda a sexta-feira.

Paragrafo unico. Podera ser flexibilizada a jornada de trabalho de 40 horas para 30 horas
semanais, nos expedientes de horarios corrido, desde que as jornadas didrias sejam ininterruptas
e seja previamente autorizads pelo chefe do legislativo municipal, ressalvado aos cargos em

comissdo que apds esse horario devem ficar a disposi¢do da administrag@o publica.

Art. 29 — Altera as cargas horarias e vencimentos do cargo de Assessor Juridico, criado na Lei
Municipal n°® 1.025/2.022, e do cargo de Assessor Contabil, criado pela Lei n°® 1.035/2.023,

passando a constar a nova carga horaria e vencimentos no anexo I, desta lei.

Art. 30 — Altera a nomeclatura dos cargos constantes nos arts. 10° ¢ 11, da Lei Municipal n°
1.049/2.023, passando a constar no anexo I, desta lei como, Assessor Técnico e Secretario do

Executivo.

Avenida Jacaranda, n® 2100, Centro - Castanheiras/RO, CEP 76948-000

Site/email: www. https://www.castanheiras.ro.leg.br
Pagina 11 de 14

T

AR

AP



I ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE CASTANHEIRAS ‘* i ’

PODER LEGISLATIVO

Avenida Jacarand4, n°. 2100 - Centro - Castanheiras/RO CEP 76.948- 000\
CNPJ n°. 63.789.978/0001-02 - Fone/Fax 69 3474 2077 Site www.castanheiras.ro.leg. br™

Art. 31 - As despesas decorrentes da implantagdo da perante Lei correrdo a conta das dotagdes

orgamentarias proprias, consignadas no orgamento vigente.

Art. 32 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des em

contrario.
Pago Municipal, Gabinete do Executivo do
Municipio de Castanheiras-RO, aos dez de
Janeiro de dois mil e vinte cinco.
ANDRE DE OLIVEIRA - PP RONALDO FRINGO DOS ANJOS - PP
Presidente da Mesa Vice- Presidente da Mesa

NADIELLE C. DE CARVALHO - UNIAO MARTINA FIRMINO DE FARIAS - PSB
Primeiro Secretario da Mesa Segundo Secretario da Mesa
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ANEXO I — LEI N° 1.106/CMC/2.025
DENOMINACAO DO CARGO [ QUANT. | PADRAO CARGA AUXILIO [ VENCIMENTO
VAGAS HORARIA | ALIMENTACAO
CONTROLADOR INTERNO 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R§$ 2.000,00
CHEFE DE GABINETE 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DO 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
LEGISLATIVO
ASSESSOR JURIDICO 01 CC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
ASSESSOR CONTABIL 01 CC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DE FINANCAS 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
AGENTE DE 01 cC 20 Hrs
CONTRATACAO/PREGOEIRO Sesa i
ASSESSOR TECNICO 01 CC 20 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
Secretaria Executiva 01 GE 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
SECRETARIA DE 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
ADMINISTRACAO
AGENTE ADMINISTRATIVO 01 PE 01 40 Hrs R$ 2.045,00
SECRETARIA DE RELACOES 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 3.000,00
PUBLICAS
ASSISTENTE DE MIDIA 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
ASSISTENTE DE COPA, 01 cC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
COZINHA E LIMPEZA.
ASSISTENTE DE 01 &le 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
MANUTENGCAO PREDIAL E
SERVICOS GERALS.
ASSISTENTE DA 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
PRESIDENCIA
ASSISTENTE DE PLENARIO 01 CC 40 Hrs R$ 500,00 R$ 2.000,00
MOTORISTA DE VEICULOS 01 PE 02 40 Hrs ol R$ 1.545,00
LEVES

** PE = PROVIMENTO EFETIVO
** CC =CARGO DE CONFIANCA

ANDRE DE OLIVEIRA — PP

Presidente da Mesa

NADIELLE C. DE CARVALHO — UNIAO MARTI

Primeiro Secretario d

a Mesa

RONALDO FRINGO DOS ANJOS — PP

Vice- Presidente da Mesa
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